
湖州学院采购代理机构管理办法（试行）

第一章 总则
第一条 为规范学校采购业务和代理机构管理，维护学校合法权益，根据《中华人民共和国政府采购法》《政府采购代理机构管理暂行办法》《湖州学院采购管理办法》等有关法律法规和规章制度，结合学校实际，特制定本办法。
第二条 本办法所称采购代理机构（以下简称代理机构）是指政府集中采购机构以外、受学校委托从事采购代理业务、单独编制采购文件、工程量清单及招标控制价编制服务的社会中介机构。
第三条 代理机构的遴选采用公开招标的方式，每2年遴选一次，遴选数量为6家。如因考核不合格、解约等因素造成代理机构数量不足3家的，启动遴选程序增补，服务期与原服务期同步。
第二章 委托代理的内容
第四条 代理机构工作内容依据双方协议确定，通常包括：
（一）承接采购项目，制定采购实施计划及采购工作方案，编制工程类项目工程量清单及招标控制价；
（二）审核、确定采购需求，确保采购需求完整、明确，确保资格条件、技术、服务、安全等要求符合法律法规以及政府采购政策的规定；
（三）依法依规完成采购文件编制、采购公告发布、答疑澄清、评审专家抽取、评审组织、成交（中标）发布、质疑投诉处理等工作，对开标及评审工作全程录音录像；
（四）根据需要协助学校完成合同谈判、审查、签订、备案等工作；
（五）负责委托授权范围质疑和投诉处理，及时报告采购实施重要情况；
（六）严格遵守保密规定，对不能公开的资料、信息、商业秘密予以保密；
（七）负责整理采购项目档案，资料应完整规范，录音录像清晰可辨，按照档案管理要求妥善保存，同时提交学校存档；
（八）完成学校交办的其他事项。
第五条 采购项目的采购公告、采购文件、评审中标结果等文件均须经学校审核确认后，方能进入下一个工作程序。
第三章 代理机构的管理
第六条 采购管理办公室和采购事务中心共同负责代理机构管理工作。采购管理办公室负责对代理机构的监管，采购事务中心负责代理机构的遴选建库和使用管理。
第七条 采购项目的首轮安排根据采购项目特点和代理机构专业特长进行委托代理。
第八条 采购管理办公室和采购事务中心共同组织对代理机构进行考核，考核分为轮次考核和年度考核。
（一）轮次考核是指在每个采购轮次结束后，由采购管理办公室、采购事务中心、申报单位、归口单位等组成五人考核小组（以下简称考核小组）对代理机构进行考核，80分及以上为合格（考核表详见附件）。
（二）年度考核由轮次考核和年底考核组成，轮次考核占比80%，年底考核由考核小组依据代理机构年度服务情况，结合抽查采购项目档案资料等进行考核，占比20%。
第九条 对代理机构的考核结果运用：
（一）轮次考核前两名的代理机构，优先向其委托采购项目。轮次考核不合格的代理机构，将暂停向其委托采购项目并限期整改，整改不到位或自遴选以来累计两次轮次考核不合格的，本年度内不再向其委托采购项目。
（二）年度考核结果为下一年度轮序的依据，其中年度考核不合格的代理机构，在服务期内不再向其委托采购项目。
第十条 代理机构有下列情形之一的，立即终止代理协议，取消其代理我校采购项目的资格，造成后果的追究其法律责任：
（一）无故不接受学校委托或未能按委托协议完成项目的；
（二）在委托项目中被投诉、举报的，经政府采购监督管理部门审查成立的；
（三）有违法行为或弄虚作假、舞弊等失信行为的；
（四）因工作过失给学校造成损失或不良影响的；
（五）擅自发布超预算价及其他需要保密的信息；擅自修改实质性条款内容的；
（六）泄露、伪造、或者销毁采购活动文件，未提交档案或提交的档案存在错误的;
（七）学校依法认定为侵害学校利益的不良行为。
第四章 附 则
第十一条 本办法自公布之日起执行，由采购领导小组负责解释，采购管理办公室、采购事务中心具体承办。


附件：
代理机构考核表
代理机构名称：
项目名称：             项目编号：
	考核项目
	考核内容
	得分

	采购文件质量
（65分）
	1.采购需求符合国家法律法规，执行国家、行业、地方等相关标准，且满足学校质量要求；（10分）
	

	
	2. 根据采购项目的特点和采购需求编制采购文件，内容正确，条款清晰，要素齐全，政策执行到位，无缺漏项，无前后矛盾，无歧义，无倾向性，无明显抄袭痕迹；（20分）
注：采购文件内容存在明显瑕疵并经核实确实存在的扣20分。
	

	
	3.评审标准科学合理，未将不适宜条件列为评审因素；评审标准中的分值设置与评审因素的量化指标相对应；（10分）
	

	
	4.文件编制专业性强，对于采购项目中的专业领域、术语、证书等能熟练掌握，资格条件设置准确，技术、商务条款设置科学，必要条款设置合理；（10分）
	

	
	5.无其他导致质疑、投诉、招标失败的情况。（15分）
	

	采购程序规范性
（30分）
	[bookmark: _GoBack]1.公告信息符合规定程序，内容准确完整；（6分）
	

	
	2.开标过程规范有序，现场氛围严肃认真；（6分）
	

	
	3.评审专家抽取合规有效，过程管理严密严格；（6分）
	

	
	4.评审专家依法评标，评标过程全程监督；（6分）
	

	
	5.评标系统操作流畅，无拖延。（6分）
	

	服务质量（5分）
	1.全过程服务周到、细致、无疏漏；（3分）
	

	
	2.与用户单位及时沟通，渠道畅通、效果良好。（2分）
	

	总分
	（得分80分及以上的为合格，80分以下的为不合格）
	


评审代表：                          日期：
1

